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Wstep

Od 1 pazdziernika 2014 Portal wymiany informacji pomiedzy biurem rachunkowym i jego
klientami (Saldeo) zostal zintegrowany z portalem SaldeoSmart. Tak wiec obecnie w jednym
miejscu biuro rachunkowe moze wymieniac si¢ informacjami ze swoim klientami i ogladac
skanowane dokumenty. W tym samym miejscu moze je kategoryzowac i przesytac do Ksp.
Nasza firma podjela prace majaca na celu zintegrowanie sie z portalem Saldeo. Niniejsza
instrukcja opisuje stan po zakonczeniu pierwszego etapu prac, ktorego celem byto
umozliwienie przestania z programu Ksp informacji bezposrednio na portal. Przesylane sa
nastepujace informacje:

e Przychody, koszty i dochody firmy w wybranym miesiacu

e Kwota podatku VAT (do zaptaty, zwrotu lub przeniesienia)

e Kwota podatku od wynagrodzen

e Kwota podatku dochodowego wtascicieli

e Kwoty zobowiazan wobec ZUS zaréwno tych placonych przez wtascicieli jak i tych
zwiazanych z zatrudnieniem pracownikow

e Dowolne zestawienie, ktore w Ksp mozemy obejrze¢ w edytorze wydrukow

e Deklaracje podatkowe

Komunikacja z portalem Saldeo rozwigzuje podstawowy problem biura - jak bezpiecznie
przekazac droga elektroniczna dokument, ktory nie powinien trafic w niepowotane rece.
Mozna oczywiscie jak dotychczas przesyta¢ dokumenty poczta email szyfrujac je swoim
certyfikatem, zawsze jednak mozemy popeitnic¢ btad i wysta¢ dane klienta nie jemu, ale
komus innemu. Portal Saldeo to bezpieczny sposob zaréowno na przesylanie informacji jak i
na ich przechowywanie (posiada certyfikat GIODO). Klient biura rachunkowego, moze miec
dostep do wybranych przez biuro danych na portalu, moze je oglada¢ posiadajac jedynie
przegladarke internetowg zarowno na komputerze jak i na smartfonie czy tablecie, moze
skorzysta¢ z darmowej aplikacji na systemy android lub iOS aby miec¢ szybki dostep do
danych. Klient biura rachunkowego zyskuje tez mozliwos¢ wystawiania faktur
bezposrednio na portalu. Faktury te zostang zaimportowane przez Ksp.

W nastepnym etapie prac integracyjnych wykonamy:

e Wymiane pomiedzy portalem Saldeo i Ksp danych kadrowo placowych (pracownicy,
umowy, aneksy, skladniki do listy plac, absencje i czas przepracowany)

e Wymiane informacji o zaptatach dokumentow rodzacych korekty z art.24d PDOF i
89a/b ustawy o VAT

e Wymiane informacji o zaptatach skladek ZUS

e Wymine informacji o zaptaconych podatkach

o [ wreszcie faktury wystawione przez biuro swoim klientom trafig na portal, ktory
bedzie im przypominatl o terminie ptatnosci, a po jej wykonaniu podziekuje za zaplate
(mail, sms).
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1. Wymagania

Tylko dwa elementy sa wymagane do pracy w systemie Saldeo - Ksp:

e Aplikacja SaldeoPulpit zainstalowana na kazdym komputerze w biurze rachunkowym
posredniczaca w wymianie informacji pomiedzy Ksp i Saldeo. To ta sama aplikacja,
ktora w systemie SaldeoSmart przesylata skany dokumentow na portal i odbierata
odczytane faktury udostepniajac je bezposrednio programowi Ksp. Klient biura
rachunkowego nie musi miecC zainstalowanej tej aplikacji — wystarczy mu
przegladarka internetowa lub specjalna aplikacja na systemy iOS lub android
dostepna w sklepie Google Play lub Apple.

e Przegladarka internetowa FireFox lub Google Chrome. Przegladarka firmy Microsoft
nie jest wspierana przez Saldeo z uwagi na odmienny sposob implementacji html.

Dodatkowo zalecamy:

e Wylaczenie ze skanowania programem antywirusowym catego katalogu z Ksp.
(zalecamy programy firmy ESET. Nie zalecamy Mcafee, Avast, Kaspersky)

e Wylaczenie w systemie Windows (Vista, 7, 8) kontroli konta uzytkownika.

e Polecamy instalacje systemow Windows w wersjach professional i tym samym
odradzamy wersje domowe (home) lub multimedialne.

1.1 Wylaczanie kontroli konta uzytkownika (UAC)

Aby wylaczyc kontrole konta uzytkownika nalezy otworzy¢ Panel sterowania i wybrac opcje
»System i zabezpieczenia”

=
U@?l@ » Panel sterowania »

Dostosuj ustawienia komputera

= System i zabezpieczeni
? Zapoznaj sie ze stanem kcmph
\9 Wykonaj kopie zapasowa kempitars
Znajdz i rozwiaz problemy

w,_ SieciInternet
“U \ etl stan sieci | zadania
Wybierz g

rupe domowag i opcje udostepniania

Nastepnie nalezy wybrac opcje zmiany ustawien systemu kontroli konta uzytkownika tak
jak pokazano to na ponizszym rysunku:

=8| EoR ()

@Qvﬁ. v Panelsterowania b System i zabezpieczenia b + [ % || Szukaj w Panelu sterowania o]

rona giwna Panelu .
sterowania @V Centrum akgji

Sprawds stan komputera i rozwiaz problemy | ) Zmier ustawienia funkei Kont

: A ustawienia funkeji Kontrols konta usytkoupnika
« System i zabezpieczenia Rozwigz typowe problemy z komputerem | Praywré system komputera do wezesnigszego punkib s czasie
ey § Zapora systemu Windows

Sprzet i diwigk Sprawds stan zapory | Zezwalaj programowi na dostep przez Zapore systemu Windows



Strona | 4

Na koniec pasek kontroli nalezy przesunac¢ na sam dot

Powiadamiaj zawsze

Nigdy mnie nie
powiadamiaj, gdy:

*  Programy probuja
- - instalowac
oprogramowanie lub

wprowadzad zmiany na
komputerze

*  Wprowadzam zmiany w
ustawieniach systemu
Windows

_%_ l@l MNiezalecane, Wybierz

MNie powiadamiaj nigdy

Po wylaczeniu kontroli konta nalezy szczegolnie w systemie Vista i wersjach domowych
pozostalych systemow Windows zwracac uwage na dymek ktory, bedzie sie od czasu do
czasu pojawial w zasobniku systemowym (prawy dolny rog ekranu) informujacy
uzytkownika o wylaczonej kontroli konta proponujacy jej wlaczenie. Nie nalezy jej wlaczac a
dymek powinniSmy zignorowac.

Powyzszy sposob wylaczania kontroli konta uzytkownika zostal przedstawiony na
podstawie systemu Windows 7. W innych systemach jest podobnie ale nie identycznie. Jak
wylaczy¢ kontrole w Windows 8 pokazuje film na portalu youtube.

1.2 Licencja KSP

Komunikacja z systemem Saldeo wymaga uaktywnienia odpowiedniej opcji w programie
KSP. Jezeli uzytkownik wykupi dostep do portalu Saldeo w naszej firmie, opcje te bedzie
mial w cenie systemu. W innym przypadku dostep do opcji bedzie platny (szczegoty w
cenniku na naszej stronie).

1.3. Aplikacja SaldeoPulpit

Aplikacje mozna pobrac z naszej strony lub strony producenta programu
(www.saldeosmart.pl/saldeo-pulpit). Po zainstalowaniu ikonka programu powinna pojawic
sie w zasobniku systemowym.

2014-04-18

W pierwszej kolejnosci nalezy zalogowac si¢ do portalu Saldeo naciskajac prawy klawisz
myszy na ikonie programu.

Uruchom SaldeoSMART
O programie
Wytacz aplikacje


https://www.youtube.com/watch?v=IJHXD-AhByU
http://www.saldeosmart.pl/saldeo-pulpit
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Login i haslo do portalu uzytkownik otrzymuje wraz z wykupieniem dostepu do portalu.

Po zalogowaniu nalezy jeszcze raz wywolac¢ prawym klawiszem menu podreczne, a z niego
opcje ustawienia

Ustawienia

Wyloguj

Uruchom SaldeoSMART
O programie
Whtacz aplikacje

Na formatce nalezy wytaczyc kontrolki tak jak to pokazano nizej. W programie Ksp
bedziemy korzystac z klawisza F12 do wyszukiwania dokumentu,

- Ustawienia =Nl
Wybierz folder, w ktérym beda zapisywane skany dokumentdw,
Sdezka |D:Vki4\Saldeo Wybierz folder

[F] Podglad dokumentu: lewy CTRL + ALT + |-
D Wyszukiwanie dokumentu: lewy CTRL + ALT + -
Usuwaj plik po wystaniu

Automatyczne obracanie dokumentdw

Zapisz ustawienia

Pole ze sciezka do katalogu, ktory jest monitorowany przez aplikacje SaldeoPulpit, nie jest
istotne dla wiekszosci komputerow w firmie. Ma natomiast zasadnicze znaczenie, dla

komputera do ktoérego skaner przesyla dokumenty. OmowiliSmy to szczegotowo w instrukcji
Ksp_SaldeoSmart.

2. Konfiguracja komunikacji Ksp-Saldeo

Z menu glownego programu Ksp po wybraniu konkretnej firmy do kontekstu wybieramy
nastepujacy punkt menu:

ﬁ KSP - 2014 (c) Logotech A& [ Baza-» D:\kd4\bY (wersja: 014.01.023) ]
Marzedzia Operatora Marzedzia Wiasciciela Marzedzia Administratora [System Saldeo | Help (Alt+H)

Kenfiguracja

KSP 14.01.024 (127=) (3) Logoted

Zatoz/Aktualizuj firmr:l% Saldeo

Importuj dokumenty
Edycja bufora z zakupami

Edycja bufora ze sprzedaia
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Na formatce nalezy wprowadzic kilka informacji, ktore pozwola na konfiguracje potaczenia z
Portalem Saldeo dla wybranej do kontekstu firmy.

& Kenfirguracja wymiany danych z Saldeo @
Firma: Logotech AA S.C.

Upowazniona przez powyzszga firme osoba bedzie miata
dostep do danych na serwerach Saldeo, gdy zaloguje sie
ponizszym ldentyfikatorem

Login : Kowalski (propozycja)

Imie : Jan Nazwisko: Kowalski

Email : lta@logotech.com.pl

Skrot nazwy firmy (max 8 znakdw) : 1lta

Max czas oczekiwania (sek) na odpowiedZ z Saldeo: 60

END = Zapisz dane ESC = Rezygnacija

e Login imie i nazwisko: to dane identyfikacyjne osoby ktora w imieniu zakladanej
firmy, bedzie miata dostep do dokumentow na portalu Saldeo . Jezeli nie chcemy, aby
klient miat dostep do dokumentow mozna wpisac tu jakies przykladowe dane (np.
powtorzy¢ nazwe firmy).

e Email: bedzie adresem poczty email, na ktory Portal Saldeo bedzie wysytat
informacje o dokonanych zmianach w bazie danych portalu. Jezeli nie chcemy aby
informacje te byly przesylane klientowi, najlepiej wpisac¢ tu wlasny adres biura. Samo
przesytanie informacji mozna wylaczy¢ bezposrednio na Portalu.

e Skrot, jest maksymalnie 8 znakowym identyfikatorem firmy w systemie Saldeo.
Skrot ten musi by¢ unikalny, co kontrolowane jest przez program Ksp. Zaréwno
pelna nazwa firmy jak i jej nazwa skrocona, moglyby zajac niepotrzebnie duzo
miejsca w tabelach przegladowych, w ktorych chodzi wyltacznie o przyporzadkowanie
danego wiersza tabeli do konkretnej firmy. Zwiezty i krotki identyfikator pozwala
swygospodarowac” miejsce na bardziej istotne informacje. Jezeli w programie Ksp
firma posiadajaca wiele oddzialow, prowadzona jest w ten sposob, ze kazdy oddziat
jest w programie Ksp oddzielna firma, to przesylajac te firmy na portal nalezy im
nadac rozne nazwy skrocone. Na portalu nip firmy i jej nazwa skrécona musza byc¢
unikalne.

e Maksymalny czas: W tym miejscu nalezy wpisac czas w sekundach ktory Ksp
poswieci oczekujac na dane z systemu Saldeo. Czas zalezy od wielu czynnikow: od
ilosci wysytanych/pobieranych danych, szybkosci tacza internetowego i wreszcie od
wydajnosci samego komputera. Nalezy go dobrac¢ doswiadczalnie.

Po zapamietaniu danych klawiszem End, bedziemy juz mogli komunikowac si¢ z portalem
Saldeo. Pierwsza czynnoscia powinno by¢ przestanie danych firmy na Portal.
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2.1 Zalozenie firmy na portalu Saldeo

Jezeli mamy zapisane dane o konfiguracji firmy (zob. 2), mozemy je przestac na Portal
wybierajac drugi punkt z menu.

E KSP - 2014 (c) Logotech AA [ Baza-> DAkLABY (wersja: 014.01.023) ]
Marzedzia Operatora  Marzedzia Wiasciciela MNarzedzia Administratora | System Saldeo | Help (Alt+H)

Konfiguracja

Zataz/Aktualizuj firme w Saldec L\\?

Importuj dokurmenty

Edycja bufora z zakupami

Edycja bufora ze sprzedaia

Ksp przekaze na Portal dane firmy i jezeli operacja powiedzie sie, w odpowiedzi otrzymamy
potwierdzenie zalozenia firmy. Wraz z zatozeniem firmy, Ksp przesyla na portal rowniez
nastepujace dane:

e Kontrahentow. Jezeli biuro udostepni swojemu klientowi specjalny login i hasto,
klient bedzie miat rowniez dostep do portalu. Moze wystawia¢ tam faktury, przesytac
dokumenty do biura i ogladac¢ swo6j biezacy wynik finansowy. Wystawiajac faktury
moze dopisywac kontrahentow lub wybierac ich z istniejacej na portalu kartoteki.
Kontrahenci dopisani na portalu zostana rowniez zsynchronizowani z kartoteka w
Ksp. Dodatkowo na portal zostanie wystany kazdy nowo dopisany kontrahent w Ksp.
Odbywa sie to w tle, nie zaklocajac normalnej pracy w Ksp.

e Samochody. Zaréwno te z rejestru samochodoéw jak i te z ewidencji przebiegu
pojazdow (kilometrowka). SaldeoSmart majac liste numerow rejestracyjnych sprawnie
przyporzadkuje fakture do samochodu, a ta po imporcie trafi do wlasciwej ewidencji
w Ksp. Ewidencja samochodow synchronizowana jest rowniez po kazdej zmianie w
Ksp oraz przy kazdorazowym odczytaniu dokumentow z portalu.
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3. Przeslanie ,Informacji podatkowej” do Saldeo

W opcji z ,informacja podatkowa” po nacisnieciu klawisz F5 nalezy wybrac¢ z menu punkt
nr 8, tak jak to pokazano na ponizszym rysunku.

Po jego wybraniu program Ksp zada nam pytanie:

{¢J Potwierds! (=23

Czy przesla¢ na portal Saldeo informacje za miesiac Marzec 2014 rok
czy tez informacje za wszystkie miesiace do miesigca wiacznie?

| Tyikomiesiac | | Wszystkiem-ce | | Rezygnue |

Mozemy wybrac przestanie na portal informacji tylko z biezacego miesiaca, lub dodatkowo
wszystkich miesiecy poprzedzajacy miesiac biezacy. Moze to by¢ wygodne gdy po raz
pierwszy korzystamy z przesylania informacji na portal. Na portal zostana przestane
nastepujace informacje:

Podsumowanie ksiegi

Podsumowanie ksiggowe ra rok 2014

Dochdd | Strata Rbdnica VAT Rozlicrenia 7
Messipt | Prrychid wmiesigocu | KosDy W miesigts Posdatii ZUS K i AkCje
v missigou | narastajgco | Do raplaty | pwrols | Do prreniesienia NS

.......

0,00

Sama 268 206,12 186 503,83 [RlrL ] 71 702,29 2 556,00 IER1DD 5D 4T)TH 270,00

Podsumowanie zawiera dla kazdego z miesiecy przychody, koszty i dochéd firmy, laczne
naleznosci z tytutu podatku dochodowego (pracownicy + wlasciciele) oraz taczne
zobowigzanie wobec ZUS. Bardziej szczegotlowe dane dla poszczegolnych miesiecy mozna
uzyskac klikajac w ikone lupy.



Podatek Okres deklaracji Kwota

& PIT-5L I kwartat 2014 9659,00 PLN

=1 PIT-4

« Lista ptac

Marzec 2014 1200,00 PLN

« Wypiaty-koszt

+ Podsumowanie

=l PIT-5L

« Folic-suma I kwartat 2014 4812,00 PLN

- Przelew

® PIT-5L Marzec 2014 3 002,00 PLN
PIT-8 Marzec 2014 3400 PLN

*VAT-TK I kowartat 2014 2 556,00 PLN

Odsetki

Do zaplaty Termin platnosci

2014-04-22

2014-04-22

2014-04-22

2014-04-22
2014-04-22

2014-04-25

Opis
[ ]

4

e <

Zaplata

o

o
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Jak widzimy pod poszczegdlnymi deklaracjami dostepne sg rowniez przestane z Ksp
zalaczniki (wydruki), ktore mozna zobaczy¢ w przegladarce po kliknieciu w odpowiedni link.
Zalaczniki mozna tez zobaczy¢ pod podsumowaniem folio:

Oraz pod wyszczegolnieniem ptatnosci do ZUS.

Wynik firmy

przychod z dziatalnosci

koszty dziatalnosci

Rozliczenie ksiegowe za miesigc marzec :

. 93 589,82 PLN
. T4 362,39 PLN

dochod / strata z dziatalnosci ................... 19 227,43 PLN

roZnica podatku VAT
- Zalaczniki

» Faolio

« Dochod

s Art.24d poswiad. zob.

2 556,00 PLN

Kwoiy ZUS do zaplaly

Ubezpieczenie Kwota
Spoleczne - pracownicy 8 44525 PLN
Zdrowotne - pracownicy 2 098,59 PLN
FP i FGSP - pracownicy 551,41 PLN
Zdrowotne - wiasciciel 540,81 PLN
Spoleczne - wiasciciel 716,99 PLN
Zdrowotne - wiasciciel 540,81 PLN
FP i FGSP - wiascicie! 55.07 PLN
Zdrowotne - wiasciciel 270,40 PLN

=) Zataczniki

« Przelew 7US-53 (pracownicy)
» Przelew ZUS-52 (pracownicy) I’\\’
+ Przelew ZUS-51 (pracownicy)

Odsetki

Do zaptaty

Termin ptatnosci Opis
2014-04-15
2014-04-15
2014-04-15
2014-04-15
2014-D4-15
2014-04-15

2014-04-15

2014-04-15

24848 48A4a

831010 102

781010 102

731010 10z

781010 10z

831010 10z

781010 10z

731010 102

78 1010 102
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4. Przesylanie zestawien na portal Saldeo

Aby przesta¢ dowolne zestawienie na portal Saldeo, nalezy w edytorze wydrukow wybrac z
paska menu przycisk ,Przeslij do Saldeo”

Ksiega Przychoddw - Folio (FORMAT A4-POZIOMO)
£lij do Saldg

Drukuj/Zapisz  Czcionka 14 pt | Prze

Przesylany wydruk pojawi sie na portalu Saldeo jako zatacznik. Moze byc¢ podpiety do:

e informacji podatkowej,
e platnosci ZUS,
e lub do dowolnej deklaracji.

Poniewaz obecnie nie jest jeszcze zaimplementowana wymiana danych pracowniczych,
wszystkie wydruki zwigzane z placami (np. lista ptac) beda podlaczane do deklaracji PIT-4.
O tym gdzie zostanie podlaczony dany wydruk decyduje program Ksp. Np. wszystkie
wydruki wykonane w opcji Info podatkowe sa polaczone pod podsumowanie ksiegi.
Wydruki zwiazane z ptatnosciami ZUS pod podsumowanie ZUS, Wydruki dotyczace
podatku VAT pod odpowiednig deklaracje itp.

Uwaga: W programie Ksp istniej ponad 700 réznego rodzaju zestawien, nie wszystkie
zostaty przygotowane do przestania na portal. Jezeli dane zestawienie nie jest przez nas
przygotowane do przestania, uzytkownik zostanie o tym poinformowany stosownym
komunikatem:

©J Potwierdz! [==3a]

Tego zestawienia nie mozna przestac do Saldeo.
Jesl cheesz wysylac to zestawienie napisz do nas.
Czy wysta¢ maila z prosba?

Wystaé | Rezygnuje |

Wystanie do nas maila z krotka argumentacjg pozwoli nam przygotowac ten wydruk do
wysytki w kolejnych wydaniach Ksp.



Strona | 11

5. Przesylanie deklaracji na portal Saldeo

Aby przestac deklaracje na portal nalezy wykonywac identyczne czynnosci jak gdybysmy
chcieli ja wydrukowac lub zobaczy¢ na ekranie. Obecnie program Ksp rozszerzyt mozliwosc
przesylania deklaracji o wysylanie jej na portal Saldeo, tak jak to pokazano nizej:

L3

Deklaracja wraz z odpowiednimi kwotami i ewentualnymi zalacznikami zostanie pokazana

na portalu.



